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Sehr geehrte Leserinnen und Leser, 

 

die Digitalisierung der kommunalen Verwaltung ist ein wichtiger und unerlässlicher 

Prozess hin zu mehr Service, Effizienz und Transparenz in unserem Land. Mit der 

Möglichkeit, Bauanträge künftig digital einzureichen, geht der Kreis Warendorf ei-

nen weiteren großen Schritt in diese Richtung. Wir vereinfachen die Abläufe und 

schaffen eine zeitgemäße Form der Zusammenarbeit zwischen Antragstellenden, 

Planungsbüros und der Bauverwaltung.  

Unser Ziel ist es, den Genehmigungsprozess für alle Beteiligten so einfach und zeit-

sparend wie möglich zu gestalten, auch wenn die Bearbeitung eines Bauantrags 

heutzutage zu den komplexesten Vorgängen in der Verwaltungspraxis gehört. 

 

Nach mehrjähriger Entwicklungs- und Erprobungsphase, an denen sich der Kreis Warendorf als eine von sechs 

Modellkommunen in NRW aktiv beteiligt hat, freue ich mich sehr darüber, dass unsere Kreisverwaltung nun als eine 

der ersten Kommunen in unserem Bundesland das digitale Baugenehmigungsverfahren anbieten kann und dabei 

auf die vom Land angebotenen und einheitlichen Lösungen setzt. 

Beim Architektentreffen im Februar 2026 wurde das Verfahren bereits den rund 150 Anwesenden vorgestellt und in 

seiner Anwendung erklärt. 

Die nun vorliegende Anleitung soll Sie dabei unterstützen, Bauanträge und zugehörige Unterlagen vollständig und 

korrekt über das digitale Verfahren einzureichen. Eine strukturierte und einheitliche Übermittlung der Dokumente 

erleichtert die Bearbeitung erheblich und trägt dazu bei, Genehmigungsverfahren schnellstmöglich abzuwickeln. 

 

Ich danke allen Beteiligten, die an der Entwicklung und Umsetzung des digitalen Baugenehmigungsverfahrens in 

den vergangenen Jahren mitgewirkt haben. 

 
Mit freundlichen Grüßen 
 
 
 
 
Dr. Olaf Gericke 

  

Vorwort 
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Abbildung: Systemdarstellung des digitalen Baugenehmigungsverfahrens 
 

 

• Anträge mit Bauvorlagen werden i.d.R. von bauvorlageberechtigten Entwurfsverfassenden eingereicht. Diese 
sind bevollmächtigt und reichen mit der Antragstellung eine Vollmacht (Pflichtfeld im Bauportal.NRW) ein.  

 

• Mit Eingangsbestätigung erhält die Bauherrschaft ein Schreiben per ePost, in dem diese einmalig im Antrags-
verfahren über das Genehmigungsverfahren, Gebührenbescheide und die EfA-Kommunikations-plattform (Ein-
ladung zur Nutzung durch Antragsteller möglich) informiert wird.  

  

• Die Kommunikation mit den Antragstellenden erfolgt grundsätzlich über die EfA-Kommunikations-platt-
form.NRW. Ggf. ausnahmsweise erforderliche E-Mails sind mit AZ im Betreff zu verschicken. 

   

• Formale Anforderungen (Maßstabsleisten, Dateiinhalte, Dateinamen) des Infoblattes auf den Seiten des 
MHKBD zum Bauportal.NRW und in dieser Anleitung sollten beachtet werden. 

  
  

• Alle relevanten Informationen sollten als pdf-Dokumente im Mediencenter abgelegt werden. E-Mails mit rele-
vanten Informationen sollten ggf.  in pdf umgewandelt und unter Schriftverkehr im Mediencenter abgelegt wer-
den.  

allgemeine Vorbemerkungen 

https://www.bauportal.nrw/system/files/media/document/file/Infoblatt_Bauportal.NRW__0.pdf
https://www.bauportal.nrw/system/files/media/document/file/Infoblatt_Bauportal.NRW__0.pdf
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➢ Eingang der automatischen Benachrichtigung im Funktionspostfach 
 

 
 

➢ Link aufrufen und mit Benutzername + Passwort (vorab übermittelt) anmelden. 
 

 
 
➢ Mit der Anmeldung erfolgt die automatische Weiterleitung zum Projektraum  

8. Bearbeitung durch die Behörden über die EfA-Kommunikations-
plattform.NRW 

8.0. Eingangsbearbeitung 

Rolle - Behördenbeteiligung 
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Rolle - Behördenbeteiligung 
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Übersichtsseite: 
 

 
 
➢ in Nachforderung – sollte leer sein! 

 

➢ „abgeschlossen“ 

 

 
 
  

Rolle - Behördenbeteiligung 
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➢ Herunterladen der Schreiben und Unterlagen aus der EfA-Kommunikationsplattform.NRW über 
a) alle Dokumente als ZIP 
b) einzelne Dokumente 

 

 
 

Möglichkeiten der Rückmeldung durch die Beteiligten: 
 

8.1 Stellungnahme abgeben: diese Aktion sollte bis auf weiteres zur Abgabe von Stellungnahmen – auch wenn 
eine erneute Beteiligung erforderlich ist – genutzt werden. 

 

8.2 Nachforderung stellen: da keine Dateien (Stellungnahmen) angehängt werden können und die Beteiligungs-
laufzeit nicht angehalten wird, sollte diese Kommunikation bis auf weiteres nicht genutzt werden. 
 

Bitte schicken Sie uns Ihre Stellungnahmen als umgewandeltes bzw. exportiertes pdf Dokument – kein 
Scan (!) – um die Inhalte für Zwischennachrichten und den Genehmigungsbescheid (einfacher, d.h. mit we-
niger Formatierungsaufwand) übernehmen zu können. Ihre Stellungnahme sollte - für mögliche Rückfragen - 
immer auch die Kontaktdaten mit Telefonnummer und E-Mail enthalten. Bitte bezeichnen Sie Ihr Dokument wie 
folgt, um uns eine Zuordnung bei mehreren Beteiligungen zu erleichtern: 
  

Jahr-Monat-Tag Stellungnahme TÖB.pdf 
  

Rolle - Behördenbeteiligung 
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Über diese Aktion schickt die Behörde der Bauaufsicht ihre Stellungnahme mit einem freien Nachrichtentext, 
einem voreingestellten Ergebnis über ein Dropdown Menü und kann Dateien anhängen. Der freie Nachrichten-
text wird als txt.Datei übertragen und zusätzlich im XBau Datenblatt angezeigt. Der Projektraum wird damit für 
eine weitere Bearbeitung geschlossen, kann aber weiterhin eingesehen werden. 
In der Fachanwendung wird außerdem die Beteiligung automatisch – ggf. einschl. erneuter Beteiligung - und 
einschließlich Laufzeit abgebildet. Bei erneut erforderlicher Beteiligung, wird ein neuer Projektraum für die 
Behörde eröffnet und die Beteiligungszeit neu (!) gestartet. Bitte nutzen Sie derzeit nicht die Eingabefelder 
„Nebenbestimmungen“ und „Hinweise“, da auch diese Infos nur als txt.Datei übermittelt werden!  

 

 

 

 

 
 

Bitte schicken Sie uns Ihre Stellungnahmen mit Ihren Kontaktdaten als umgewandeltes bzw. exportiertes pdf 
Dokument – kein Scan (!) – um die Inhalte für Zwischennachrichten und den Genehmigungsbescheid mit weniger 
Formatierungsaufwand übernehmen zu können.   

8.1. Stellungnahmen abgeben 

Freitext 

Ergebnis 

Jahr-Monat-Tag Stellungnahme TÖB.pdf 

! derzeit bitte nicht nutzen ! 

! derzeit bitte nicht nutzen ! 

Rolle - Behördenbeteiligung 
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Mit „Stellungnahme jetzt abschließen“ ändert sich der Status in Ihrer Übersicht!  
 

 
 
Mit dem Versand wird der Projektraum zur Bearbeitung geschlossen. Die Aktionsfelder sind nun ausgeblendet. Die 
Einsicht in den Projektraum ist jedoch weiterhin möglich. Mit einer ggf. erneuten Beteiligung erhalten Sie alle – 
dann aktuellen – Bauvorlagen in einen neuen Projektraum zum Vorgang. 
 
Darstellung im Kopf der Ansicht des Projektraumes in der EfA-Kommunikationsplattform.NRW: 
 

 
 
 
  

Rolle - Behördenbeteiligung 
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Über diese Aktion schickt die Behörde der Bauaufsichtsbehörde eine Mitteilung mit einem freien Nachrichten-
text und teilt das Zwischenergebnis über ein Dropdown Menü mit. Es kann dabei keine Datei als Anhang 
mitgeschickt werden! Der freie Nachrichtentext wird als txt.Datei übertragen und zusätzlich im XBau Daten-
blatt angezeigt. Der Projektraum bleibt geöffnet und die Laufzeit wird nicht gestoppt! In der Fachanwendung 
wird außerdem die Beteiligung automatisch als erforderliche neue Beteiligung eingetragen. 
 

 

Damit ändert sich der Status in der Übersicht: 
 

 
 

Darstellung in der Ansicht „Kommunikation“ der EfA-Kommunikationsplattform.NRW: 

  

8.2. Nachforderung stellen 

Freitext 

Ergebnis 

Rolle - Behördenbeteiligung 
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Jahr-Monat-Tag Dateiname ggf. Büroindex.pdf  
 
Beispiel: 2026-01-20 Lageplan.pdf 
 
Das Vorwegstellen des Einreichungsdatums bzw. Überarbeitungsdatums bei nachgereichten Unterlagen, ermög-
licht den Bauantragsbeteiligten sofort zu erkennen, welche Bauvorlage aktuell und damit maßgeblich ist. 

 

Antragsunterlagen, Beschreibungen, Legiti-

mation 

Abweichungen BauO / P  

Antragsschreiben  

Baubeschreibung  

Baubeschreibung F formlos 

Bauvorlageberechtigung  

Betriebsbeschreibung  

Übereinstimmungserklärung  

Vollmacht  

  

Lage- und Übersichtspläne 

Außenanlagen  

Basiskarte 1:5.000 

Lageplan  

Lageplan A amtlich 

Liegenschaftskarte Flurkarte 

Übersichtspläne  

  

Bauzeichnungen 

Ansicht Nord / Ost / Süd / West 

Bauzeichnungen Teilungen 

Bestandspläne  

Detailzeichnungen  

Grundriss UG / EG / OG / DG 

Schnitt A-A / B-B  

Sparrenplan  

Straßenabwicklung  

Zeichnungen sonstige  

  

Berechnungen 

Abstandflächen  

Ausgangsbreiten  

GFZ / GRZ / BMZ  

Brandabschnittsflächen  

Gebäudeklasse Ermittlung 

Herstellungskosten  

höchstgelegenes Geschoss  

mögl. Aufenthaltsraum 

Nutzungsflächen  

Rohbaukosten  

Stellplatznachweis  

Umbauter Raum DIN  

Verkaufsflächen  

Vollgeschoss  

Wohnfläche  

  

sonstige – Konzepte, Gutachten, Pläne 

Abfallkonzept  

Barrierefreikonzept  

Barrierefreiheit Plan  

Beherbergungsstätten  

Bescheinigung Brandschutz SV Verfahren 

brandschutztechnische Stellungnahme 

Erläuterungen 

Bescheinigung BS  

Bestuhlungsplan  

Bodengutachten  

Brand- und Rauchsimulation 

Erschließungsplan SchulBauR 

Evakuierungssimulation  

Gastronomiekonzept  

Immissionsgutachten  Schatten / 

Erschütterung /Lärm / Gerüche / Eiswurf 

Anlage – Dateibezeichnungen Bauvorlagen 

Rolle - Antragstellende 
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Lüftungsgesuch  

Räumungskonzept  

Nachweis Besucheranzahl, Sitz-/Stehplätze 

SBauVO  

Toiletten  

Verkehrsgutachten  

  

sonstige – Nachweise, Erklärungen, Ver-

träge 

Artenschutz Angaben 

Asbestbescheinigung  

Baulasteneintragung Erläuterung 

Baumschutz Angaben 

Baustatistik  

Erhebungsbogen 

Denkmalrecht  

Erläuterungen B-Plan  

Erschließung  

Eingriff-Kompensation  

Löschwasser  

Kampfmittel  

planungsrechtliche Auskunft 

wassergefährdende Stoffe  

Zustimmung Eigentümer 

  

sonstige – Unterlagen Außenbereich 

Bankbürgschaft  

Biogasanlagen  

Nachweise § 35 (1) Nr. 6 BauGB 

Ersatzwohnhaus  

Nachweise § 35 (4) Nr. 2 BauGB 

Ersatz nach Brand o.ä.  

Nachweise § 35 (4) Nr. 3 BauGB 

Erweiterung  

Nachweise § 35 (4) Nr. 6 BauGB 

EU-Flächenverzeichnis  

Familienangehörige  

Begründung § 35 (4) Nr. 5 BauGB 

Kulturlandschaftsprägung  

Fachgutachten § 35 (4) Nr. 4 BauGB 

LPG  

Landschaftspflegerischer Begleitplan 

Landwirtschaft  

Nachweise § 35 (4) Nr. 1 BauGB 

Meldebescheinigung  

Nährstoffbeurteilungsblatt  

optisch bedrängende Wirkung 

Rückbauverpflichtung Erklärung 

Tierschutzangaben  

Umweltverträglichkeitsgutachten 

Verträge z.B. Pacht 

Wirtschaftlichkeitsberechnung 

  

Fotos und Montagen 

Fotos und Montagen  

Modell  

Werbeanlagen  

  

bautechnische Nachweise 

Standsicherheitsnachweis  

Bescheinigung Statik  

Schallschutznachweis  

Bescheinigung Schallschutz  

Wärmeschutznachweis  

Bescheinigung Wärmeschutz 

Bauprodukte ZE  

Zustimmung im Einzelfall 

Bauprodukte V  

Verwendbarkeitsnachweis 

Bauprodukte Ü  

Übereinstimmung; Zertifizierung 

TGA  

Technische Gebäudeausrüstung 

 

 

 

Rolle - Antragstellende 
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